初级认定表的表格填写及其他说明

（一）表一填写内容注意问题，其他未提及按照表中的填写说明填写。
问题1：毕业学校、所学专业、学位、毕业时间、最高学历的内容应该统一的。
情况1：学历是本科，目前正在读在职研究生，还没有毕业。毕业学校、所学专业、学位、毕业时间、最高学历应该统一填写为本科的专业等信息。
情况2：目前为在职研究生毕业，获得持有国家教育部门或省委组织部认可的毕业证书或学位证书。毕业学校、所学专业、学位、毕业时间、最高学历应该统一填写相关信息。
情况3：《暂行办法》第十七条，提到的所有事项。

问题2：考核认定何专业资格，此项应根据要报的政工资格来填写：政工员、助理政工师两项之一。

问题3：主要经历应该从高中起按照时间顺序填写，工作经历要有连贯性，一岗一填，每次岗位变动要填写清楚。
主要经历与政工年限两者相对应，非政工工作年限，不算入政工年限当中。
（二）表一要签字或（和）盖章的地方。
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（三）表二应该提供的证明材料复件：须注明“与原件相符”并加盖单位公章。
1. 身份证
2. 学历证书（必要的时候应该提供学信网的证明）
3. 继续教育培训证书
4. 政工专业知识考核证书
5. 获奖证书（政工类的证书）
6. 需提交本人近3年单位年度考核情况或满足申报档次所需政工年限的年度考核情况年度考核情况表考核结果均需达到称职（合格）及以上。
7.提交与个人工作经历相吻合的最近连续半年以上的社保凭证，或人事主管部门（档案保管部门）出具的最新在职在岗证明（任职文件）
特殊人员：
8. 岗位是否符合申报资格按照是否列入财政调资范围来界定，如申报人员所在单位列入调资范围但本人属非调资范围的人员需提交劳动合同复印件及证明本人系非在编人员的证明。
9. 综合岗位申报人员要提供岗位说明书和在岗职责证明（加盖公章）。
10. 分管政工的行政领导要提供分管政工的文件或者会议纪要。

（四）认定表（表一和表二）装订方式方法：表一表二分开打印。
1. 表一双面打印；
[bookmark: _GoBack]2. 表二单面打印，粘贴方式另见。
3. 照片可用个小袋子装起来，夹到相应的位置，避免照片破损，照片统一采用蓝底。
4. 纸质材料装入可封口纸质文件袋，封面处注明以下信息：姓名、单位、联系人及联系方式。

（五）资料提交注意
1. 提交纸质件后，还需提交电子文档，认定表中的表一的电子文档应一次性提交pdf盖章版和Word文档版本。表二仅需提交pdf盖章版。
2. 资料提交时，应另外提交一份《广东省思想政治工作人员初（中）级专业职务任职资格申报情况一览表》pdf盖章版的纸质件及Word文档的电子表格。注意：一个单位多名申报人员，统一报送一份即可。
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